Семинар «Использование текстового процессора в учебном процессе» 
Даты семинаров: 
1. Семинар – Знакомство с оффисным пакетом Microsoft Office XP 
a. Тестирование учасников перед началом семинара
b. Вступление
c. Оффисные пакеты
d. Взаимодействие с Операционной Системой (ОС)
e. Основные приложения в Office-ах
f. Упражнение
g. Подведение итогов


2. Семинар – Создание и форматирование документов в Word
a. Введение
b. Создание документов
c. Способы просмотра
d. Упражнения
e. Подведение итогов


3. Семинар – Форматирование документа
a. Введение
b. Абзац
c. Форматирование текста
d. Графические объекты
e. Упражнения
f. Подведение итогов


4. Семинар – Таблицы и графики
a. Введение
b. Таблицы
c. Графики и диаграммы
d. Грамматика
e. Замена
f. Создание почтового сообщения
g. Учет изменений
h. Упражнения
i. Подведение итогов
j. Завершение семинаров
k. Оценка семинаров
